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AKTI OPCINSKOG VIJECA

12. Na temelju ¢lanka 53. stavak 2. i &lanka S6. Zakona o lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi (“Narodne novine”, broj 33/01. i 60/01.), i &lanka 43. Statuta Opéine
Purdenovac (“Sluzbeni glasnik Op¢ine Purdenovac”, broj 7/02. i 1/04.), Opéinsko vijeée Opéine
burdenovac na 27. sjednici odrZanoj 26. travnja 2004. donijelo je

ODLUKU
o ustrojstvu opéinske uprave Opéine Purdenovac

Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo 1 djelokrdg rada Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢ine Purdenovac.

Clanak 2.

Jedinstveni upravni odjel obavlja poslove iz samoupravnog djelokruga op¢ine kao
jedinice lokalne samouprave sukladno zakonima i drugim propisima i to osobito:

- poslovi iz podrugja drustvenih djelatnosti,

- poslovi opée uprave,

- poslove vezane uz mjesnu samoupravu i rad mjesnih odbora

- poslove vodenja financijskog i materijalnog poslovanja Opéine,

- poslove vezane za komunalno i stambeno gospodarstvo, graditeljstvo i gospodarenje

prostorom,

- poslove iz podrugja prostornog uredenja i zastite okolisa,

- poslove pripreme akata u gospodarenju nekretninama u vlasnistvu Opéine,

- druge poslove koje mu povjeri Poglavarstvo Opéine.

élanak 3.

Unutarnja organizacija, nadin rada i upravljanja Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine
Durdenovac utvrduje se Pravilnikom o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine
Durdenovac kojega donosi Opéinsko poglavarstvo Opéine Durdenovac. (alt. na. prijedlog
proCelnika) - ' - ’
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Clanak 4.

Poglavarstvo Op¢ine Durdenovac nadzire rad opéinske uprave i usmjerava njezino
djelovanje u obavljanju poslova iz samoupravnog djelokruga Opéine kao i poslove drzavne
uprave koji se obavljaju u Op¢ini, a regulirani su zakonskim odredbama.

Clanak 5.

Jedinstveni upravni odjel odgovoran je nacelniku, Poglavarstvu Op¢ine i Opéinskom
vijecu za zakonito i pravovremeno obavljanje poslova iz svoje nadleZnosti.

Clanak 0.

Poslove drzavne uprave koji se obavljaju u Opéini odreduju se zakonomT

Clanak 7.

Sredstva za rad opéinske uprave osiguravaju se u Proraunu Op¢ine.

élanak 8.

Jedinstveni upravni odjel opéinske uprave &ine organizacijske jedinice - odsjeci.

- Odsjek za opéinsku Samoupravu i upravu

- Odsjek za financije i radunovodstvo

- Odsjek za gospodarstvo, gospodarenje prostorom, graditeljstvo, stambene i
komunalne poslove. )




-390 .

Clanak 9.

Broj i naziv, te djelokrug rada odsjeka unutar Jedinstvenog upravnog odjela opéinske
uprave utvrdit ¢e se pravilnikom iz élanka 3. ove Odluke.

Clanak 10.

U Odsjeku za opéinsku samoupravu 1 upravu obavljat ée se sljedeci poslovi:

- Ppravni, protokolarni, savjetodavni i administrativni poslovi u vezi s djelokrugom rada
Opcinskog vijeca, Poglavarstva i njthovih radnih tijela,

- uskladivanje i koordinacija djelovanja izmedu sluzbi opcinske uprave i koordinacija sa
susjednim gradovima i op¢inama,

- poslovi koji se odnose na radne odnose 1 ostvarivanje prava iz radnog odnosa djelatnika
opéinske uprave, poslovi pisarnice i arhive, odrzavanje poslovnog prostora opcinske uprave i
drugi opéi i pomocno-tehni&ki poslovi,

- poslovi iz nadleZnosti Op¢ine u podrugju Skolstva, predskolskog odgoja, socijalne skrbi, rada,
zdravstva, kulture, Sporta i tehnicke kulture,

- strucni poslovi za mjesne odbore.

U ovom Odsjeku obavljaju se i drugi poslovi odredeni zakonom i drugim propisima i
op¢im aktima kao i poslovi koje mu povieri nagelnik Opcine.

Clanak 11.

U Odsjeku za financije i radunovodstvo obavljat ée se sljedeci poslovi:
- razrezinaplata opéinskih poreza,
- 1zrada i izvrSenje proraduna i izrada Zavr$nog racuna proracuna,
- izrada i realizacija planova sluzbe opinske uprave i vodenje knjigovodstvenih evidencija.
- poslovi likvidature financijskih dokumenata za proradun i kompletnu opéinsku upravu.
- evidencija i likvidacija polica osiguranja imovine Opéine i naplata odstetnih zahtjeva za
nastale tete,
- evidencija financijskih prihoda i knjigovodstvo Komunalnog sustava,
- obraCun i isplata plaéa za djelatnike op¢inske uprave,
- vodenje platnog prometa putem racuna Opéine i ratuna Komunalnog sustava.
U ovom Odsjeku obavljaju se i drugi poslovi odredeni zakonom i drugim propisima i
opéim aktima, kao i poslovi koje mu povjeri nacelnik Opéine.
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Clanak 12.

U Odsjeku za gospodarstvo, gospodarenje prostorom, graditeljstvo, stambene i
komunalne poslove obavljaju se poslovi uredenja naselja, unapredenja kvalitete stanovanja.
gospodarenja prostorom Op¢ine kroz urbanisti¢ko planiranje, uredenje prostora i zastita okolisa.
izgradnja i odrzavanje komunalnih objekata, komunalnih i drugih usluZznih djelatnosti, te
izgradnje i odrZavanja lokalne infrstrukture.

Poslovi iz stavka 1. ovog ¢lanka ukljuduju upravijanje komunalnom imovinom,
koordinaciju javnih komunalnih poduzeéa, upravljanje stambenim objektima i poslovnim
objektima u vlasni$tvu Op¢ine.

Izgradnja komunalne infrastrukture obuhvaca poslove od ugovaranja naknada za
izgradnju do izgradnje i preuzimanja objekta u vlasnistvo.

Pod objektima komunalne infrastrukture podrazumijevaju se: prometnice, vodovodi.
kanalizacija, plinovodi, elektricna i telefonska mreza, groblja, deponiji i oprema komunalnih
poduzeca koja se financiraju iz izvora izvan cijene usluge.

Upravljanje stambenim objektima obuhva¢a osobito poslove: izdavanja rjeSenja o
stanarskom pravu, odnosno ugovaranju najma koriitenja stana, odrzavanje stambenog fonda.
ugovaranje i provedbu suvlasni¢kih odnosa, ugovaranje upravljanja opéinskih stanova s tre¢im
osobama i stambenu izgradnju.

Upravljanje poslovnim objektima obuhvaca poslove: ugovaranje zakupa s fizi€kim i
pravnim osobama, naplata zakupnine, odrZzavanje poslovnog prostora, ugovaranje odnosa u
mjeSovitom vlasni§tvu i izgradnja poslovnog prostora.

Poslovi zajedni¢ke komunalne djelatnosti obuhvadaju: utvrdivanje obveze placanja
komunalne naknade za fizi¢ke i pravne osobe, naplatu komunalne naknade, ugovaranje zakupa
odnosno najma javnih povrsina u vlasnistvu Opéine, te naplatu ostalih naknada.

Odrzavanje objekata zajednitke komunalne potro$nje obuhvadéa poslove u svezi s javnom
rasvjetom, odrZavanje zelenih povrSina-i opreme na zelenim povrinama, ¢iscenje javno-
prometnih povrsina. odrzavanje prometnica i svih javnih pjesackih komunikacija u nadleznosti
Opcine te djelovanje u osiguravanju potreba dezinsekcije i deratizacije, odrzavanje groblja.
dezurno-pogrebne sluzbe, veterinarskih usluga, prigodnu iluminaciju i dekoraciju opéine.
odrzavanje autobusnih &ekaonica, te sanaciju divljih deponija.

Kooridinacija komunalnih poduzeéa obuhvaca definiranje zajednickih kriterija za
organizaciju, standarde usluga i troskove cijene komunalnih usluga, te poslove kontrole i pracenja
izvrSenih usluga i cijena. - - ' !
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U ovom Odsjeku obavljaju se i drugi poslovi odredeni zakonom i drugim propisima i
opéim aktima, kao i poslovi koje mu povjeri naéelnik Opéine.

Clanak 13.

Radom Jedinstvenog upravnog odjela rukovodi pnocelmk

Odsjekom rukovodi voditelj odsjeka. :

ProCelnika iz stavka 1. ovog ¢lanka, kao i voditelja odsjeka imenuje opcinsko
poglavarstvo temeljem javnog natjecaja.

Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela mora ispunjavati sljedece uvjete:

- VSS ekonomskog, pravnog ili tehni¢kog smjera,

- poloZen struéni ispit,

- 5 godina radnog staza u struci.

Uvjete za raspored na radno mjesto voditelja odsjeka iz stavka 2. ovog ¢lanka utvrduje se
Pravilnikom o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela.

Clanak 14.

ProCelnik Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Durdenovac odlucuje o.potrebi primanja
zaposlenika na rad ukoliko su osigurana sredstva u Proradunu Op¢ine.

Procelnik donosi rjesenje o prijamu u sluZbu i rjeSenje o rasporedu za na radno mjesto.

Na radne odnose zaposlenika opéinske uprave primjenjuju se odredbe Zakona o drzavnim
sluzbenicima i namjestenicima te odredbe Zakona o radu.

Clanak 15.

Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opéinsko poglavarstvo ée
donijeti u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke.

Do dana konaénosti rjeSenja o rasporedu na odgovarajuéa radna mjesta temeljem
Pravilnika o unutarnjem redu jedinstvenog upravnog odjela Opéine Purdenovac iz stavka 1.,
zaposlenici zateCeni na radu na dan stupanja na snagu ove Odluke nastavljaju s radom na svojim
dosada$njim radnim mjestima.

Vrsitelja duznosti procelnika Jedinstvenog upravnog odjela imenovat ée Opcinsko
poglavarstvo Opéine Purdenovac u roku od 15 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke.

Clanak 16.
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U slucaju da pojedini sluzbenici ne budu rasporedeni u Jedinstvenom upravnom odjelu
Opcine Durdenovac stavljaju se na raspolaganje Poglavarstvu Opéine Purdenovac.

U slucaju da ovom Odlukom nisu predvidena odredena radna mjesta sluzbenici ée se
rasporediti na druga radna mjesta u okviru svoje stru¢ne spreme najkasnije u roku 3 mjeseca od
dana stupanja na snagu ove Odluke, a do rasporeda na novo radno mjesto ostvaruju pravo na
placu i ostala prava iz sluzbe prema rjeSenjima koja su imali prije stupanja na snagu ove Odluke.

Sluzbenici koji ne budu rasporedeni u roku iz stavka 2. ovog ¢lanka iz razloga §to nema
slobodnih radnih mjesta, stavljaju se na raspolaganje Poglavarstvu Opéine Purdenovac.

Clanak 17.

Sluzbenici koji ne budu rasporedeni u rokovima iz &lanka 15. ove Odluke stavljaju se na
raspolaganje Poglavarstvu Opéine Purdenovac uz otkazni rok i otpremninu prema opéim
propisima o radu.

Za odredivanje duZine trajanja otkaznog roka i visine otpremnine raduna se neprekidni
radni staZ u tijelima uprave Op¢ine Purdenovac.

Clanak 18.

Danom pocetka é:primjene ove Odluke prestaje vrijediti Odluka o ustrojstvu opcinske

uprave Opéine Purdenovac, Klasa:023-05/94-01/01 od 14. veljace 1994. godine.

Clanak 19.

Ova Odluka stupa na snagu osam dana od dana objave u “Sluzbenom glasniku Opéine
Durdenovac”.

KLASA:023-05/04-01/2
URBROJ:2149/02-02-04-3
Durdenovac, 26. travnja 2004.
PREDSJEDNIK
OPCINSKOG VIJECA:

Antun Troselj, v.r.
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